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Externe Buchhaltung (m/w/d) fiir gemeinniitzigen Verein gesucht

Der Dresdner Jugend- & Kulturprojekt e.V. arbeitet seit Gber 20 Jahren erfolgreich im Kunst-,
Kultur- und Bildungsbereich auf europadischer und lokaler Ebene. Ziel ist es, Projekte
durchzufiihren, die Vielfalt und Inklusion ermdglichen und aktive Partizipation und
blrgerschaftliches Engagement férdern. Das internationale Team des Vereins widmet sich
dartber hinaus europaweit dem Coaching von Fachkraften und Ehrenamtlichen in der Jugend-
und Erwachsenenbildung sowie in der Kulturarbeit und stéarkt dadurch die interdisziplinare und
transnationale Zusammenarbeit. Um dieses Ziel zu erreichen, gestalten und koordinieren die
MitarbeiterInnen Trainingskurse, Seminare, Konferenzen und Events in den Bereichen digitale
Bildung, Inklusion und Integration, Unternehmertum und Nachhaltigkeit, Birgerbeteiligung
und Freiwilligenarbeit. Dabei nutzen sie verschiedene Kunstformen, non-formale Lernmethoden
und interkulturellen Austausch als Zugdange um Soft-Skills und berufliche Fahigkeiten der
Beteiligten weiterzuentwickeln, ihren Unternehmergeist und ihre Kreativitdt anzuregen, aber
auch um das kulturelle Leben der Stadt Dresden zu bereichern und Diversitat zu fordern. Ein
weiterer Schwerpunkt liegt auf einem europaweiten Erfahrungsaustausch und einer
gemeinsamen Auseinandersetzung mit der Geschichte und Zukunft Europas.

Mit ihrer Arbeit méchten die Teammitglieder des Jugend- & Kulturprojekt e.V. ein vereintes
Europa férdern und aktiv mitgestalten. Der Verein fordert KinstlerInnen und betreibt dafir

eine Kunstgalerie (Full Moon Gallery) und veranstaltet des Weiteren Musik- und

Literaturabende in der eigens daflir entwickelten Kultur Centrale.

Ab 2027 suchen wir eine zuverlassige und erfahrene externe Buchhalterin / einen
externen Buchhalter bzw. Buchhaltungsservice zur langfristigen Betreuung unserer
Vereinsbuchhaltung.

Ein wesentlicher Teil unserer Arbeit wird Uber o6ffentliche Férdermittel sowie nationale und
europdische Projektforderungen finanziert. Entsprechend wichtig sind fir uns eine sorgfaltige,

transparente und projektbezogene Buchfiihrung sowie eine zuverldssige Zusammenarbeit.


https://www.kultur-centrale.de/
https://full-moon-gallery.de/

Ihre Aufgaben:

Laufende Finanz- und Vereinsbuchhaltung

Erfassung, Kontierung und Verbuchung der laufenden Geschaftsvorfélle

Prifung und Verbuchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen

Buchung und Abstimmung von Bank-, Kassen-, Debitoren- und Kreditorenkonten
Uberwachung offener Posten sowie Kldrung von Differenzen

Zuordnung und strukturierte Ablage der Buchungsbelege in digitaler und physischer
Form

RegelmaBige Kontenabstimmungen und Bereitstellung von Buchhaltungsibersichten
Unterstltzung bei Zahlungsverkehr und Liquiditatsubersicht

Bericksichtigung der besonderen Anforderungen an die Buchfihrung eines

gemeinnutzigen Vereins

Projekt- und Fordermittelbuchhaltung

Zuordnung von Einnahmen und Ausgaben zu Projekten, Kostenstellen und
Kostentragern

Sicherstellung einer nachvollziehbaren projektbezogenen Buchfiihrung

Abstimmung der Buchhaltung mit Projektbudgets, Férderzeitrdumen und
Finanzierungsquellen

Bereitstellung von Buchungstbersichten, Kontenblattern, Belegen und
Zahlungsnachweisen fiir Zwischen- und Verwendungsnachweise

Unterstiitzung bei der finanziellen Dokumentation nationaler und europaischer
Férderprojekte

Zusammenarbeit mit Projektmanagement und Geschdftsfihrung bei finanziellen

Riickfragen zu Férderprojekten

Lohnabrechnung, Krankenkassen und Sozialversicherung

Die eigentliche Lohn- und Gehaltsabrechnung erfolgt in Zusammenarbeit mit einem externen

Lohnabrechnungsburo. Die Buchhaltung Gbernimmt hierbei insbesondere die Koordination und

Schnittstellenfunktion:

Laufende Kommunikation und Abstimmung mit dem Lohnabrechnungsbiiro
Ubermittlung der erforderlichen Informationen zu Neueinstellungen, Austritten,
Vertragsdanderungen und weiteren abrechnungsrelevanten Vorgangen

Prifung und Abstimmung der bereitgestellten Lohnabrechnungsunterlagen
Buchhalterische Erfassung von Léhnen und Gehaltern sowie Abstimmung der
entsprechenden Konten

Kommunikation mit gesetzlichen Krankenkassen bei Riickfragen und erforderlichen
Klarungen

Abstimmung von Beitragsforderungen, Zahlungen und mdglichen Differenzen

Koordination erforderlicher Informationen zwischen JKPeV, Lohnabrechnungsbiiro,



Krankenkassen und weiteren Sozialversicherungstragern

Unterstiitzung bei Priifungen und Jahresabschluss

e Vorbereitung und Zusammenstellung der erforderlichen Unterlagen fir Prifungen

e Unterstlitzung bei Prifungen durch Fordermittelgeber, Bewilligungsstellen,
Finanzamt, Deutsche Rentenversicherung und andere zustiandige o6ffentliche
Stellen

e Bereitstellung und Aufbereitung von Buchungsunterlagen, Kontenbldttern, Belegen und
Zahlungsnachweisen

e Unterstlitzung bei der Klarung von Rickfragen und festgestellten Differenzen

e Abstimmung mit Geschaftsfihrung, Steuerberatung und Lohnabrechnungsbiiro im
Rahmen von Prifungen

e Vorbereitung und Abstimmung der Buchhaltung flr den Jahresabschluss

e Zusammenstellung der erforderlichen Unterlagen flr die Steuerberatung

e Unterstltzung bei der Umsetzung erforderlicher buchhalterischer Korrekturen

Ihr Profil:
Wir suchen eine Person bzw. einen Dienstleister mit fundierter Erfahrung in der
Finanzbuchhaltung und sehr guten Kenntnissen der deutschen Buchfiihrung. Besonders
wichtig sind uns:
e Erfahrung mit der Buchhaltung von Vereinen bzw. gemeinnttzigen Organisationen
o idealerweise Erfahrung mit offentlich geférderten nationalen und/oder europdischen
Projekten
e Erfahrung mit projektbezogener Buchhaltung, Kostenstellen und Kostentragern
e Kenntnisse im Bereich Lohnbuchhaltung und Sozialversicherung
e Erfahrung in der Kommunikation mit Lohnabrechnungsbiiros, Krankenkassen und
Behorden
e sicherer Umgang sowohl mit digitaler Buchhaltung als auch mit physischen
Buchhaltungsunterlagen
e selbststandige, strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

e hohe Verbindlichkeit bei Fristen und Rickmeldungen

Rahmenbedingungen und Bewerbung

Die Tatigkeit erfolgt auf selbststiandiger/freiberuflicher Basis bzw. im Rahmen eines
Dienstleistungsvertrages. Wir streben ausdricklich eine langfristige und vertrauensvolle
Zusammenarbeit an.

Unsere Buchhaltung wird teilweise digital und teilweise auf Grundlage physischer
Buchhaltungsunterlagen und Belege gefiihrt. Daher ist neben der digitalen Bearbeitung
auch eine regelmadBige Bearbeitung bzw. Abstimmung von Unterlagen vor Ort in

Dresden erforderlich. Eine ausschlieBlich digitale bzw. vollstandig ortsunabhdngige Betreuung



ist daher nicht vorgesehen.

Die regelmaBige Abstimmung mit der Geschaftsfihrung von JKPeV sowie die Zusammenarbeit

mit unserem Lohnabrechnungsbiro und unserer Steuerberatung sind Bestandteil der Tatigkeit.

Interessierte BuchhalterInnen bzw. Buchhaltungsdienstleister bitten wir um eine kurze
Vorstellung mit Angaben zu:

e Qualifikation und bisheriger Berufserfahrung

e Erfahrung mit gemeinnitzigen Organisationen und Forderprojekten

e verwendeter Buchhaltungssoftware

e madglichem Leistungsumfang und zeitlicher Verfligbarkeit

o frihestmodglichem Beginn

e Honorarvorstellung bzw. Vergitungsmodell (Stundensatz oder monatliche Pauschale)

Dann freuen wir uns Uber Kontaktaufnahme ausschlieBlich per E-Mail mit dem Betreff

~Buchhaltung" an: career@jkpev.de. Bitte alle Dokumente in einer PDF. Die GréBe soll 10 MB

nicht Gberschreiten.

Fir Rlckfragen zum Verein steht dir Herr Kiehne (kiehne@jkpev.de) vom Vorstand zur

Verfiigung.

Kosten, die im Rahmen des Bewerbungsprozesses anfallen, kénnen nicht erstattet werden.

Weitere Informationen Uber unsere Arbeit findest du unter:

www.jkpev.de
www.facebook.com/jkpev.de

www.youtube.com/c/jkpev

www.instagram.com/jugend und kulturprojekt

www.kultur-centrale.de

www.full-moon-gallery.de



http://www.full-moon-gallery.de/
http://www.kultur-centrale.de/
http://www.youtube.com/c/jkpev
http://www.facebook.com/jkpev.de
http://www.jkpev.de/
mailto:kiehne@jkpev.de
mailto:career@jkpev.de

